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ZAERZADZANIE PROJEKTEM




Projekt to zaplanowane z okreslonego
powodu 1 w okreslonych warunkach
jednorazowe zamierzenie, na ktorego
poczatku sto1 pomyst lub problem, a
na koncu rezultat.




4 Typy projektow

Ry £ i - projekt niezalezny;

A 4 "™ - projekt realizowany w ramach
¥ programowej organizacji projektowe]

(np. festiwal, przeglad)
-projekt w ramach organizacji
,,wieloprojektowej”
= - projekt jako zjawisko w ramach
_ organizacji-macierzy (np. koncert lub
B spektakl na koniec roku,
w szkole muzycznej czy teatralnej,




Zespot projektowy i procesy zachodzgce podczas realizacj

projektu PROCESY:
-bezposrednie tworzenie produktu
koncowego;
Projekt realizowany jest w okre§lonych - Komunikacja - zewngtrzna i wewngtrzna:
warunkach. Te warunki to miedzy innymi marketing, pozyskiwanie sponsorow 1
grupa ludzi tworzacych zespot oraz $rodki dotacji, promocja, ale tez biezace
finansowe, sprzet, pomieszczenia itd., jakimi ~ Informowanie cztonkow zespotu 1 innych
dysponuje zespot realizujacy dane zainteresowanych
przedsiewziecie. 0 przebiegu prac itd.;

- zarzadzanie - organizacja I kontrola czasu,

ZespOt pracujacy nad projektem sktada sie z ﬁldel_n@dzy’ lokalizacji, jakosci produktu

os()b’ ‘piorqcych udzial w realizacji projektu _ podejmowanie decyzj
na roznych jego etapach.



Czynnosci zwigzane z bezposrednim
zarzgdzaniem 1 podlegajace kontroli
dotyczy nastepujacych aspektow:

organizacja,
finanse,

czas,

lokal,
komunikacja

Zarzqdzanle
1kontrola
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Obejmuje identyfikowanie gldwnych
zadan, opisanie ich, rozbicie na
czesci sktadowe, pogrupowanie ich w
logiczne catosci (np. zadania
zwigzane z marketingiem, zadania
zwigzane z lokalem, gdzie odbedzie
si¢ impreza 1td.) oraz przydzielenie
zadan poszczegolnym cztonkom
zespotu
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FINANSE

Zarzadzanie 1 kontrola finansow
polegaja na sporzadzeniu budzetu
bedgcego zestawieniem koniecznych
wydatkow 1 zrodet finansowania
projektu oraz na planowaniu
przeptywu gotowki 1 ksiggowaniu
wszystkich wydatkéw (promocja,
wynagrodzenie, realizacja wtasciwych
dziatan, rezerwa 10-15%)
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‘ CZAS

Planowanie i1 organizacja wlasnego
czasu jest sprawa indywidualng
kazdej osoby. Wazne jest jednakze
zachowanie pewnych regut, ktore
pomagaja zwlaszcza przy pracy
zespolowej: lista dzialan, grupowanie

dziatan, ustalenie dziatan
. priorytetowych, weryfikacja

poStepow)
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Kontrolowanie zadan zwigzanych z
lokalizacjg projektu obeymuje giownie
techniczne aspekty przedsiewzigcia:
sprawdzenie, czy jest wlasciwe
oswietlenie, czy podigczona jest
energia, jakiej potrzebujemy, zadbanie
0 ubezpieczenie, ochrone, sprzatanie
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KOMUNIKACIA

Zarzadzanie 1 kontrola komunikacji wydaje
si¢ jedng z najwazniejszych kwestii, jakimi
zajmuje si¢ lider projektu.

Dobra komunikacja powoduje, ze caty zespot
pracujacy nad projektem ma poczucie
zmierzania do naszego, wspolnego celu. by
zachodzita wlasciwa komunikacja ze
,,Swiatem zewnetrznym” - by o waznych
sprawach dowiadywaty si¢ media 1 nadawaty
naszemu projektow1 potrzebny rozgtos.
Dobrze jest, gdy do sponsora dociera na
biezaco informacja o sposobie wydawania
jego pienigdzy Itd
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~ EWALUACIA

To wazna czes¢ zadan zwigzanych z
czynno$ciami finalnymi - napisanie

1 dostarczenie sprawozdan do instytucji
wspierajacych projekt, wystanie
podzigkowan sponsorom 1 osobom
prywatnym, majgcym swoj mniejszy lub
wicgkszy udzial w realizacji catego
wydarzenia, przeanalizowanie swoich
dziatan, popetionych bledow, zebrane
doswiadczenia.
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